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Prirucka pre ziadatela o NFP

(pre prioritné osi 2, 3 a 4)

a priprava Ziadosti o NFP

- EUROPSKA UNIA s ;
v , ~ c
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1. Formalne nalezitosti

Ziadost o NFP spracovava Ziadatel na zaklade vyzvy a podla usmerneni
konkrétnej vyzvy a Prirucky pre ziadatela.

PRIRUCKA PRE ZIADATELA O NENAVRATNY FINANCNY PRiSPEVOK

v ramci vyziev na predkladanie ziadosti o NFP pre dopytovo
orientované projekty a vyzvani pre narodné projekty (pre prioritné
osi 2,3 a4) dalej aj prirucka pre ziadatela alebo PpZ alebo prirucka

Zakladny dokument a délezity sprievodca pre ziadatela o NFP

Zavazny dokument pre vSetkych Ziadatelov o NFP, ktori chcu ziskat
pomoc z prostriedkov ESIF z OP L'Z v rdmci prioritnych osi 2,3 a 4

Gestorom PpZ je riadiaci organ (RO) — MPSVR SR

Poskytovatelom pre DOP je sprostredkovatelsky organ (SO)
IA MPSVR SR

SUcasna verzia PpZ 2.2 (platnd od 01.06.2018)
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2. Ciel Prirucky pre ziadatela

e poskytnut potencidlnym Ziadatelom o NFP vSeobecny komplexny
metodicky navod a nevyhnutné informacie a pokyny na to, aby
mohli spravne vyplnit formular Ziadosti o NFP

* sluzi na orientaciu ziadatelovi pri praci s vyzvou na predkladanie
ziadosti o NFP, vratane jej priloh a s relevantnymi programovymi
dokumentmi.

Je nevyhnutné, aby boli ziadatelia s obsahom zavaznych dokumentov
podrobne oboznameni a aktivne ich, spolu s priruckou, vyuzivali pri
vypracovavani ziadosti o NFP.
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2. Ciel Prirucky pre ziadatela — Suvisiace dokumenty

Prirucka je platna a pouzitelnd len v kontexte dalSich zavaznych

dokumentov, ktorymi su:

e OPLZ

e VSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP [Z
v programovom obdobi 2014 - 2020

. Systé)m riadenia eurdpskych strukturalnych a investicny fondov (,,SR
ESIF“

e Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na
programoveé obdobie 2014 — 2020 v plathom zneni (,,SFR“)

* prislusné schémy pomoci (ak relevantné)
e platné predpisy EU
* vsSeobecne zavazné pravne predpisy SR

e ostatna riadiaca dokumentacia a dalSie dokumenty, na ktoré sa
prirucka odvolava z dovodu zachovania prehladnosti, strucnosti a v
zaujme zamedzenia duplicity informacii.
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2. Ciel Prirucky pre ziadatela — Suvisiace dokumenty

Linky, kde su pozadované dokumenty umiestnené:

http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-

2020/operacny-program-ludske-zdroje/

http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-

2020/
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http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/operacny-program-ludske-zdroje/
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/
http://www.employment.gov.sk/sk/esf/programove-obdobie-2014-2020/

3. Prirucka pre ziadatela — Zakladné pojmy

 Vyzva je zakladnym metodickym podkladom pre buduiceho
Ziadatela na predkladanie ZoONFP.

« Ziadatel je osoba, ktord Ziada o poskytnutie prispevku do
nadobudnutia ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.

* Po nadobudnuti uUcinnosti zmluvy o NFP sa ziadatel stava
prijimatelom a riadi sa aj s priruckou pre prijimatela NFP.

e Znenie Prirucky pre ziadatela sa zverejnuje ako priloha vyzvy na
webovom sidle www.ia.gov.sk

* Poskytovatel zverejnuje aktualne a aj povodné znenia Prirucky pre
ziadatela na svojom webovom sidle.
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http://www.ia.gov.sk/

3. Prirucka pre ziadatela - Obsah

1 VSEOBECNE INFORMACIE str. 4
2 VYPRACOVANIE ZIADOSTI O NFP str. 19
3 PREDKLADANIE ZIADOSTI O NFP str. 25
4 PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU str. 30
5 POSTUPY KONANIA O ZIADOSTI O NFP str. 56
6 UZATVORENIE ZMLUVY O NFP str. 65
7 KOMUNIKACIA POCAS TRVANIA VYZVY/

VYZVANIA A KONANIA O ZIADOSTI O NFP str. 67
8 PRILOHY str. 68
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4. Prirucka pre ziadatela - Prilohy

* priloha C. 1 - Metodicky vyklad RO k vypracovaniu ziadosti o NFP
/ projektového zameru

* priloha €. 1a - Rozpocet projektu s podrobnym komentarom

* priloha & 2 - Cestné vyhldsenie Ziadatela o nepredlozeni
priloh(y) ziadosti o NFP

e priloha €. 3 - Zivotopis (odporucany formuldr)

* priloha €. 5 - VSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP
[Z v PO 2014 - 2020

* priloha €. 6 - Prieskum trhovych cien
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4. \Vybrané prilohy Prirucky pre ziadatela

Priloha €. 1 - Metodicky vyklad RO k vypracovaniu ZoNFP /
projektového zameru

« pomodcka pre spravne vyplnenie formuldra ZoNFP

e podava informacie pre posudenie splnenia vsetkych
podmienok poskytnutia prispevku, uvedenych vo vyzve

e popisuje postupy a vychodiska k vypracovaniu jednotlivych
Casti v ziadosti o NFP v nadvaznosti na Specifika OP L'Z
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4. Vybrané prilohy Prirucky pre ziadatela

Priloha €. 1a - Rozpocet projektu s podrobnym komentarom

e vo formate Microsoft Excel

* subor pozostava z troch harkov (podla typu financovania),
ktoré sluzia na vyplnenie

e zakladné pokyny na vyplnenie rozpoctu su v stvrtom harku
- Ziadatel vypina len bunky bez podfarbenia (biele)
- bunky vyplnené sedou sa doplnia automaticky

Je nevyhnutné, aby pred vyplnanim rozpoctu si ziadatel overil, Ci
nie je sucastou vyzvy rozpocet urceny pre konkrétnu vyzvu.
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4. \Vybrané prilohy Prirucky pre ziadatela

Priloha €. 5 - VSeobecné pravidla opravnenosti vydavkov pre OP LZ
v PO 2014 - 2020

e poskytuje pomoc pri vypracovani planovaného rozpoctu projektu

e pre ziadatela/prijimatela su zdvazné v konkrétnej vyzve uvedené
urcené skupiny vydavkov, obsahova napln skupin vydavkoy,
opravnenost/neopravnenost vydavkov (podmienky, maximalna
hodnota opravneného vydavku, pomerna vyska a pod.)

e v pripade preukazovania vydavkov prijimatelom, poskytovatel
postup blizsie upravuje Priruckou pre prijimatela.
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5. Ziadost o NFP — Formular Ziadosti o NFP

Formular ziadosti o nenavratny financény prispevok
(¢ast 2.3 PpZ)

Ziadost o NFP je zakladnym dokumentom, ktorym Ziadatel na
zaklade vyhlasenej vyzvy ziada poskytovatela o NFP.

Ziadost o NFP vychadza zo zakladného vzoru CKO.

Ziadost o NFP tvori samotnd Ziadost o NFP (formular Ziadosti)
a poskytovatelom stanovené prilohy vo vyzve.

Formular ziadosti o NFP je zverejneny spolu s vyzvou na
webovom sidle poskytovatela.
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5. Ziadost o NFP — Prilohy Ziadosti o NFP

* Poskytovatel prispevku pre ucely overenia podmienok poskytnutia
NFP stanovenych vo vyzve zadefinuje povinné prilohy ziadosti o NFP.

* Poskytovatel prispevku pri stanoveni rozsahu povinnych priloh
identifikuje (este pred vyhlasenim vyzvy) vsSetky podmienky
poskytnutia NFP a priradi k nim vo vyzve aj zodpovedajtci zdroj
overenia.

* Poskytovatel umozni nahradit niektoré dokumenty, preukazujuce
splnenie podmienok poskytnutia prispevku vo vyzve, cestnym
vyhldsenim Ziadatela (sucast formuldra ZoNFP bod 15), okrem
dokumentacie k verejnému obstaravaniu, ktora bude vzdy pozadovana.
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5. Ziadost o NFP — Prilohy Ziadosti o NFP

Overenie splnenia podmienok poskytnutia NFP

* Poskytovatel overuje podmienky poskytnutia prispevku prostrednictvom:
— ITMS 2014+,
— vyuzitim sluzby , poskytovanie konsolidovanych udajov o subjekte”

Ministerstva financii SR = CSRU v ramci webového sidla
www.slovensko.sk, alebo

— centralnym doziadanim udajov a informacii z informacného systému
verejnej spravy.

* V pripade akychkolvek pochybnosti o splneni podmienok poskytnutia
prispevku, neuspesnosti overenia alebo v pripade zistenia nesplnenia
podmienky poskytnutia prispevku na zaklade overenia, poskytovatel
vyzve Ziadatela na doplnenie ZoNFP — doruéenie potvrdenia o splneni
podmienky poskytnutia prispevku.

_ ’ /\ IA MPSVR SR - T OPERACNY PROGRAM
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http://www.slovensko.sk/

. Ziadost o NFP — Podanie Ziadosti a ITMS2014+

Ziadatel o NFP vypracuje Ziadost o NFP vyplnenim elektronického
formulara, prostrednictvom verejnej €asti ITMS2014+.

Po vyplneni elektronického formulara zabezpeci elektronické
odoslanie ziadosti o NFP cez verejny portal ITMS2014+.

Nasledne po elektronickom odoslani ziadosti o NFP zabezpedi aj
pisomné dorucenie Ziadosti o NFP poskytovatelovi prispevku (tzn.
v listinnej podobe alebo elektronicky (prostrednictvom Ustredného
portalu verejnej spravy) - bez priloh.

K ziadosti o NFP ziadatel priklada povinné prilohy, ktorych zoznam
je uvedeny vo vyzve a v €asti 14 formularu Ziadosti o NFP (Priloha C.
1 vyzvy).

BlizSie informacie k vypracovaniu ziadosti o NFP su uvedené v Casti
2.1a3.2 PpZ
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6. Ziadost o NFP — Verejna cast ITMS2014+

Predpoklady pre vytvorenie ZoNFP:

« kazdy Ziadatel o NFP musi mat vytvorené konto do verejnej Casti
ITMS2014+ a musi mat vytvoreny platny pristup do verejnej casti
ITMS2014+, ktory je zabezpeCeny cez DataCentrum na zaklade
Ziadosti o aktivaciu konta (ZoAK);

« Z0NFP je moZné predlozit iba na schvalent a aktudlnu vyzvu;

* odoslanie Ziadosti zo strany Ziadatela musi byt vykonané v ramci
intervalu od datumu vyhlasenia vyzvy do datumu uzavretia vyzvy,
resp. zruSenia vyzvy. Mimo tohto intervalu nie je mozZné Ziadost
odoslat z verejnej ¢asti ITMS2014+

link: https://www.itms2014.sk/ ; https://www.itms2014.sk/zoak?0
Prevadzkovatel (DataCentrum) zodpoveda Za zabezpecenie

prevadzky, bezpecnosti systému a poskytovanie podpory pre pouzivatelov
systému ITMS2014+.
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e St e o ® ®® [UDSKE ZDROJE

Elll’l':lPS."\.)‘ fond regionabneho roge| J5]


https://www.itms2014.sk/
https://www.itms2014.sk/zoak?0
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Ako zacat  Vyhladavac grantov  Prehlad projektov.  Aktuality Informacno-poradenské centra

Informacie o eurofondoch,
grantoch a projektoch

ITMS2014+ ako nastroj pre ziadosti, implementdciu a monitorovanie
fondov EU, sluzi Ziadatefom zapojenym do pripravy, administraciej
vyberu, kontroly, analyzy, monitorovania a hodnotenia poskytovanych
finanénych prostriedkov z ESIF.

Video o ITMS2014+

2 min

Ako mozem zacat' s Vyhladat
eurofondami? vhodny grant

Prehl'ad

projektov

E-learning
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Podmienky pouzivania

W ROZPRACOVANA

Vitame Vas,
spustili ste si sprievodcu elektronického formulru pre zriadenie pouZivatel'ského konta do verejnej Easti ITMS2014+ (dalej aj "ZoAK" alebo "Ziadost").
Sprievodca je rozdeleny do 5 hlavnych krokov, v rdmci ktorych Ziadatel eviduje zakladne Udaje o:

« subjekte,

» kontakine] osobe pre Ziadost o aktivaciu pouZivatelského konta,

« statutarnych organech subjektu,

« pouzivateloch verejnej éasti ITMS2014+, ). osobach pre ktoré sa Ziada zriadenie pristupu do verejnej casti ITMS2014+.

Kompletny postup vytvorenia pouzivatel'ského konta do ITMS2014+ je nasledovny:

1. Vyplnenie elektronicks] formy Ziadosti o aktivaciu pouZivatelského konta a akceptacia podmienck pre pouzivatelov ITMS2014+

2. Elektronické odoslanie Ziadosti prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+ na spracovanie DataCentrom

3. Vytlaéenie odoslane] Ziadosti o aktiviciu pouZivatelského konta

4. Podpisanie papierovej verzie Ziadosti o aktivaciu Statutdmym organom, priom podpis &tatutdrneho organu musi byt Gradne overeny, podfa zakona &. 323/1992 Zb., Notarskeho poriadku alebo zdkona &. 154/1994 Z z, 0 matrikach. Ziadost musi byt
zaroven podpisana Ziadatelom aj pouZivatelom.

pozn.: Formular Fiadosti o aktivaciu pouZivatelského konta (ZoAK) vytlaéeny pred odoslanim elektronickej verzie prostrednictvom ITMS2014+ (verzia Draft) je neplatny a DataCentrom pre zriadenie pouZivatelského konta nebude akceptovany, verzia Draft siii iba
pre informativne Uéely Ziadatela.

5. Vyplnend a Uradne overend Ziadost je potrebné zaslat doporuéene do DataCentra na adresu:

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

6. kroky 3 az 5 je mozné nahradit zaruéenym elektronickym podpisom a zaslanim do elektronickej schranky DataCentra,

7. Schvalenie, pripadne zamietnutie aktivacie pouZivatelského konta pre Ziadatela (vykonava DataCentrum)

8. 0znamenie o aktivacii pouzivatelského konta sa zasielala elektronicky na e-mailovl adresu pouZivatela uvedend v elektronickej forme Ziadosti o aktivaciu.

9. V pripade, 7e Ziadatel nedoru&i podpisani ZoAK do DataCentra do 60 dni od predloZenia prostrednictvom verejnej dasti ITMS2014+, systém takito ZoAK automaticky vymaze.

Metodické usmernenie k vypifianiu ZoAK je dostupné na tomto odkaze:

https:/fwww.itms2014.sk/doc/Podpora_ITMS2014+_v_procese_vytvorenia_ZoAK_na_verejnej_casti.docx

Pred prejdenim do dal3ieho kroku sprievedcu je potrebné sa oboznamit so zavaznymi podmienkami pouzivania verejne] casti ITMS2014+.

® 2016 ITMS2014+ -  Informdcie zverejnené na portali majl informativny charakter - e #&Rﬁam%?ckénsmuvm:wsn DataCentrum
icka 7 ol Viami a franciami
Technicka podpora | Odborny garant I A INFORMATIZACIU e el el

F oW



7. Ziadost o NFP — Predkladanie ZoNFP (zast 3.3 Pp?)

« Ziadost o NFP musi byt predloZenad riadne, véas a vo forme uréenej
poskytovatelom vo vyzve.

 Ziadost o NFP je povaZovana za predloZenu riadne, ak spifia poZiadavky
na format stanoveny explicitne vo vyzve a zaslany format umoznuje
objektivne posudenie obsahu ziadosti o NFP.

« Z0NFP sa povaiuje za predloZenu véas, ak bola predlozend do terminu
uzavretia vyzvy resp. lehoty urcenej na predkladanie ZoNFP vo vyzve.

v Rozhodujtcim dadtumom v pripade zaslania ZoNFP v listinnej podobe je:
— datum odovzdania pisomnej verzie ziadosti o NFP osobne poskytovatelovi,
— datum odovzdania Ziadosti o NFP na postovdy, resp. inu prepravu (napr.
zasielanie prostrednictvom kuriéra).

v" Rozhodujucim datumom v pripade zaslania Ziadosti v elektronickej podobe je
datum podania ziadosti o NFP do elektronickej schranky poskytovatela.
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7. Ziadost o NFP — Predkladanie ZoNFP

« Ziadost o NFP je povaiovana za predloZeny vo forme uréenej
poskytovatelom, ak je dorucena prostrednictvom verejnej casti
ITMS2014+ a zaroven je dorucena poskytovatelovi v listinnej
podobe (vytlaéend a podpisana verzia ZoNFP z ITMS2014+) alebo
elektronicky do elektronickej schranky.

« Ziadosti o NFP sa predkladaju poskytovatelovi v obdobi od

vyhlasenia do uzavretia vyzvy. (v pripade dopytovo orientovanej vyzvy
,Podpora opatrovatelskej sluzby” od ddtumu uréeného vo vyzve
(17.08.2018))

* V pripade ak nebola Ziadost o NFP predloZena riadne, véas a vo
forme urCenej poskytovatelom, poskytovatel zastavi konanie
o, ziadosti a spolu s rozhodnutim o zastaveni konania o ziadosti
o NFP zasle Ziadost o NFP spat ziadatelovi.
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7. Ziadost o NFP — Spdsob podania ZoNFP

Ziadatel je povinny predloZit ZoNFP jednym z uvedenych spdsobov:

« ZoNFP musi byt vygenerovand z ITMS2014+, po odoslani cez
aplikaciu ITMS2014+, vlastnorucne podpisana statutarnym
organom ziadatela a dorucena v uzavretom a neprehladnom
obale na adresu poskytovatela (uvedend vo vyzve).

* Pre odoslanie elektronického formuldra ZoNFP priamo z verejne;j
Casti ITMS2014+ do elektronickej schranky poskytovatela musi
byt Ziadatel prihldseny prostrednictvom Ustredného portdlu
verejnej spravy (prostrednictvom elD zastupcu Ziadatela).

Ziadatel sa prihlasi pod tym subjektom, ktory je v rdmci vyzvy
opravnenym Ziadatelom (t. j. Ziadatel sa neprihlasi ako fyzicka
osoba - obcan).
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8. Podmienky poskytnutia prispevku

Ziadatelovi odportéame, aby si skor, ‘ako zacne pripravu ZoNFP, dosledne
precCital vyzvu a skontroloval, Ci splna vsetky podmienky poskytnutia
prispevku (PPP).

* Dodrzanie PPP zo strany Ziadatela sa overuje na zaklade ziadosti o NFP
a zadefinovanych priloh zo strany poskytovatela, ktoré je ziadatel povinny
predloZit najneskor pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti.

« PPP musi Ziadatel o NFP spinat aj v ¢ase medzi vydanim rozhodnutia o
schvaleni ZoNFP a uzavretim zmluvy o NFP. Ak po¢as trvania zmluvného
vztahu medzi poskytovatelom a prijimatelom (na zaklade zmluvy o NFP) dojde
k zisteniu, Ze niektora z PPP nie je splnend, poskytovatel je opravneny vyvodit
pravne dosledky vo vztahu k prijimatelovi.

 Ziadatel je povinny dodrZiavat principy: rovnost prileZitosti a zabranenie
diskriminacii na zadklade pohlavia, rasy alebo etnického pévodu, ndbozenstva
alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo sexualnej orientacie.
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8. PPP — Opravnenost Ziadatela a partnera

Opravnenost Ziadatela

 Opravnenym ziadatelom je subjekt uvedeny vo vyzve.

Opravnenost partnera Ziadatela

* Informacia, ¢i vyzva umoznuje partnerstvo, alebo ¢i je Ziadatel
povinny mat partnera je uvedend priamo vo vyzve.

* Poskytovatel prispevku je opravneny vo vyzve obmedzit, resp. vylucit
partnera ako aj opravnenost vydavkov partnera.

* Podmienky partnerstva konkrétnej vyzvy poskytovatel uvadza v Casti
2 vyzvy.

’ /\ IA MPSVR SR - T OPERACNY PROGRAM
e St e o ® ®® [UDSKE ZDROJE

Eurr:.pvs,'-;,- fond regicnalneho rozvoja



8. PPP — Opravnenost cielovej skupiny

 Ziadatel musi pri priprave Ziadosti o NFP vychadzat presne z tej
cielovej skupiny, v prospech ktorej ma byt projekt realizovany a
ktoru poskytovatel uviedol vo vyzve.

 Cielova skupina zaroven musi byt vzdy z opravneného Uzemia
realizacie dopytovo orientovaného projektu (vid cast 4.5
Opravnenost miesta realizacie v PpZ).

* Opravnenost cielovej skupiny poskytovatel uvadza vo vyzve v rdmci
podmienok poskytnutia prispevku (Cast 2).
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8. PPP — Opravnenost aktivit projektu a miesta
realizacie

« Ziadatel v ZoNFP (&ast 9. Harmonogram realizdcie aktivit), priradi kazdu
hlavnu aktivitu k jednému z typov opravnenych aktivit podla vyzvy.

Vo vyzve na predkladanie ZoNFP mdZe byt zaroveri uvedené, ktoré
¢innosti/aktivity nie s pre DOP opravnené.

* Opravnené miesto realizacie projektu (Uzemna opravnenost) je stanovena vo
vyzve. Vo vSeobecnosti sa poskytuje pomoc pre cielové Uzemie:
— NUTS Il — Bratislavsky kraj
— NUTS Il — Zapadné Slovensko (pre Trnavsky, Nitriansky a Trenciansky kraj),
— NUTS Il - Stredné Slovensko (pre Zilinsky, Banskobystricky kraj),
— NUTS Il — Vychodné Slovensko (pre PreSovsky a KoSicky kraj).

* Poskytovatel mozZe vo vyzve zuzit Uzemnu opravnenost ziadatela na niekolko,
alebo iba na jeden kraj.

 Rozhodujucim kritériom pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je, na
ktorom Uzemi bude mat cielova skupina osoh z oéakavaného vysledku, resp.
dopadu projektu, s ohfadom na povahu a ciel projektu.
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8. PPP — Casova opravnenost

« Casova opravnenost realizacie projektu je stanovena vo vyzve
(Cast 2).

« Ziadatel je oprdvneny realizovat projekt iba poéas E&asove;
opravnenosti realizacie projektu, ktord moze byt ohranicena
konkrétnym datumom, obdobim alebo maximélnou dizkou
realizacie projektu.

* Pocas casovej opravnenosti realizacie projektu sa posudzuje aj
opravnenost vydavkov pre financovanie projektov z OP L'Z.

* V pripade poskytovania statnej pomoci je opravnené obdobie
pre vydavky stanovené v prislusnych schémach Statnej pomoci
a schémach pomoci de minimis v ich platnom zneni.
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9. Opravnenost vydavkov

Vseobecné podmienky opravnenosti vydavkov

* Pravidla opravnenosti vydavkov su stanovené na vnutrostatnej
urovni v sulade s ¢l. 65 Nariadenia Europskeho parlamentu a
Rady (EU) 1303/2013 s ohfadom na platnt narodnu legislativu,
najma zakon o rozpoctovych pravidlach a zakon o uctovnictve
a zakon o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy.

* Rezim a podmienky uplatnovania vydavkov poskytovatel
uvadza vo vyzve v Casti 2 - Podmienky poskytnutia prispevku.
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9. Opravnenost vydavkov

» Z hladiska vykazovania je mozné vydavky projektu rozdelit:
— vydavky vykazované metddou skutocne vynalozenych a
zaplatenych vydavkov,
— zjednodusené vykazovanie vydavkov.

* Prijimatel musi uchovavat vsetky uctovné doklady a podporné
dokumenty pre ucely vykonania kontroly opravnenosti
opravnenymi subjektmi.
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9. Opravnenost vydavkov - Zjednodusené vykazovanie
vydavkov

* V pripade umoznenia uplatnovania zjednoduseného financovania a
vykazovania vydavkov je vo vyzve tato mozZnost zadefinovana a
poskytovatel informuje ziadatelov o moznosti vyuzivania
zjednoduseného vykazovania vydavkov pri realizacii DOP vo vyzve,
v ktorej uvedie podmienky uplatnenia zjednoduseného vykazovania
vydavkov a sucasne stanovi podmienky preukazovania vydavkov
ako aj sp6sob ich kontroly.

e Ak sa pouziva zjednodusené vykazovanie vydavkov, opravnené
vydavky sa vypocitavaju podla vopred stanovenej metody.
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9. Opravnenost vydavkov - Zjednodusené vykazovanie
vydavkov

Pausalne financovanie

e V pripade pouzitia pausalneho financovania sa osobitné kategorie
opravnenych vydavkov, ktoré su vopred urcené, vypocitaju
uplatnenim percentualneho podielu zo stanovenej zakladne. Vyska
percentualneho podielu a zakladna, z ktorej sa percentualny podiel
vypocita, sa vopred urci.

e V ramci posudzovania opravnenosti vydavkov sa pri vykone
administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste
kontroluje spravna aplikacia pausalnej sadzby, a to urcenie zakladne
pre vypocet pausalnej sadzby, percentualna vyska pausalnej sadzby
a matematicky vypocet vysky ostatnych vydavkov projektu alebo
nepriamych vydavkov projektu urcenych pausalnou sadzbou.
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9. Opravnenost vydavkov - Zjednodusené vykazovanie
vydavkov

Standardné stupnice jednotkovych ndkladov

e V pripade pouzitia Standardnych stupnic jednotkovych nakladov sa
vSetky opravnené vydavky projektu alebo jeho c¢ast vypocditaju na
zaklade kvantifikovanych procesov alebo vystupov uvedenych v
SSIN, ktord je suéastou  konkrétnej vyzvy (pre kazdu wvyzvu
samostatne).

e ZjednoduSené moznosti vykazovania vydavkov neznamenaju
zru$enie povinnosti plne dodrziavat vsetky uplatnitelné pravne
predpisy Unie a vnutrostatne pravne predpisy.
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9. Opravnenost vydavkov

e \Seobecné pravidla opravnenosti vydavkov a ich preukazovanie v
rdmci OP LZ su sucastou riadiacej dokumentacie (v prilohe ¢. 5
prirucky).

* Pre ziadatelov su zavazné okrem vseobecnych pravidiel aj podmienky
opravnenosti vydavkov, ktoré su zadefinované v konkrétnej vyzve.

 Schvélenim vydavku v rozpoéte projektu ZoNFP nevznikd budidcemu
prijimatelovi automaticky narok na uhradenie vydavku, ak nepreukaze
realizdciu aktivit v sulade so schvilenou ZoNFP a zaroven ak
nepreukaze vynalozenie schvalenych vydavkov v sulade s
prislusSnymi ustanoveniami uzatvorenej zmluvy o NFP.

* Ak prijimatel nerealizuje aktivity, resp. projekt v zmysle schvalenej
ziadosti o poskytnutie NFP, porusi zasadu alebo pravidla uzatvorenej
zmluvy o NFP, resp. jej dodatkov, je povinny vratit NFP alebo jeho
¢ast v sulade so zmluvou o NFP.
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10. Opravnené vydavky

Opravnené vydavky

e predstavuju vydavky, ktoré boli skutoCne vynalozené pocas obdobia
realizacie aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov
prijimatela za predpokladu, ze su potrebné na uspokojivé
vykonavanie projektu a su s nim priamo spojené, a ktoré boli
vynalozené na projekt vybrany na dosiahnutie cielov OP LZ v sulade
s podmienkami vyzvy;

* v pripade aplikovania stdtnej pomoci je potrebné brat do uvahy aj
pravidla opravnenosti vymedzené v prislusnej legislative
upravujucej predmetnu oblast;

* tymto nie je dotknuté pravo poskytovatela urcité vydavky definovat
ako neopravnené, na zaklade ucelu a potrieb OP LZ.
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10. Neopravnené vydavky

Neopradvnené vydavky

* vo vSeobecnosti su uvedené v ¢asti 3.5.2 kapitoly 3.5. Opravnenost
vydavkov Systému riadenia ESIF, zverejnenom na webovom sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/;

e v MP CKO ¢. 6 v plathom zneni k pravidlam opravnenosti pre
najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov zverejnenom na
webovom sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-
pokyny-cko/, avSak podrobnejsie mézu byt uvedené priamo vo
VYZVe;

» spravidla plati, Ze ak poskytovatel vyuZil moznost zUzenia okruhu
opravnenych vydavkov, tak vydavky, ktoré vo vyzve neboli uvedené
ako opravnené, su neopravnenymi vydavkami
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10. Rozpocet

Zakladné principy pre zostavenie rozpoctu projektu:

* naklady musia byt v stlade s eurdpskou a ndrodnou legislativou a s OP
L'Z vratane nadvazujucich dokumentov;

* naklady musia byt primerané (musia zodpovedat obvyklym cendm v
danom mieste a ¢ase), nevyhnutné a ich vyuZitie musi byt v sulade s
principmi:

a) hospodarnosti (vynalozenie vydavkov na obstaranie tovarov, prac
a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsSiu cenu pri reSpektovani cielov projektu)

b) ucelnosti (priama vazba na projekt / aktivitu a nevyhnutnost pre
realizaciu projektu)

c) efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi
projektu)

d) ucinnosti (dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom na
pouzité.verejné financie).
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10. Rozpocet

Poskytovatel je oprdvneny zuzit okruh opravnenych skupin vydavkov
a stanovit maximalnu hodnotu vybranych typov vydavkov.

Ziadatel vydavky rozpoétu uvadza v &asti 11 ZoNFP a stcasne ich pre
proces odborného hodnotenia podrobne uvadza v tabulke Rozpocet
projektu s podrobnym komentarom.

Pri vypracovavani ZoNFP v rozpo¢te projektu sa uvadzaju planované
vydavky podla aktualnych cien platnych na trhu v case
predkladania Ziadosti bez akejkolvek oakavanej valorizacie (platy,
mzdy), resp. indexacie oCakavaného rastu cien (vratane inflacie).

Vydavky projektu sa podla vztahu k hlavnym aktivitdm projektu delia
na priame a nepriame vydavky.
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11. Financovanie projektu

e Pomoc je poskytovana formou nenavratného financného
prispevku.

e Sposob financovania projektu prijimatela sa uskutoCnuje v zmysle
platného Systému financného riadenia, zverejnenom na webovom
sidle http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/
a to:

— systémom refundacie

— systémom zalohovych platieb

— kombinaciou systému zalohovych platieb a refundacie
podla toho, aky sp6sob financovania umozni vyzva (na zaklade urcenia
poskytovatela v spolupraci s prijimatelom, pricom podmienky
kombinovania uvedenych systémov su stanovené vo vyzve a v Zmluve
o NEP).
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11.1. Statna pomoc

« Statna pomoc je pomoc poskytovana poskytovatelom alebo akoukolvek
formou zo Statnych prostriedkov, ktord narusa hospodarsku sutaz alebo
hrozi narusenim hospodarskej sutaze tym, Ze zvyhodruje urcitych
podnikatelov alebo vyrobu urcitych druhov tovaru a je nezlucitelna s
vnutornym trhom, pokial ovplyviuje obchod medzi ¢lenskymi statmi.

 Pravidla Statnej pomoci sa uplatnuju len vtedy, ked je prijimatelom
pomoci ,podnik”. Podnikom sa rozumie kazdy subjekt vykonavajuci
hospodarsku cinnost bez ohladu na pravne postavenie a spdsob jeho
financovania.

* Hospodarskou ¢innostou je kazda cCinnost, ktord spociva v ponuke tovaru
a/alebo sluzieb na trhu. Oznacenie konkrétneho subjektu za podnik teda
plne zavisi od povahy jeho Cinnosti (tzn. podnikom mozZze byt napr. aj
neziskova organizacia alebo prispevkova organizacia za predpokladu
vykonu hospodarskej ¢innosti).
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11.1. Statna pomoc

* Pri poskytovani statnej pomoci su striktne dodrziavané maximalne
stropy intenzity statnej pomoci na spolufinancovanie, ktord moéze
prijimatel ziskat na urcity ucel pomoci, pricom nesmie presiahnut
maximalny povoleny strop vymedzujuci notifikaénl povinnost na
tento ucel.

 Statna pomoc je realizovana prostrednictvom platnych schém
statnej pomoci.

e V pripade, ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy statnej pomoci,
musi byt zachované aj:

— prijimatelom nemoze byt subjekt, voéi ktorému je narokované
vratenie pomoci;
— prijimatelom pomoci nemo6zu byt podniky v tazkostiach.
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11.1. Statna pomoc

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis predstavuje pomoc, ktord nesmie presiahnut pre jediny
podnik 200 000 EUR v priebehu akéhokolvek obdobia troch fiskalnych rokov.
Tento strop pomoci sa pouziva bez ohladu na formu pomoci alebo sledovany
ucel.

Prijimatelom pomoci je jediny podnik a preto vsSetky subjekty, ktoré su
kontrolované (pravne alebo de facto) tym istym subjektom, sa povazuju za
jediny podnik.

Vykonavatelom pomoci de minimis pre DOP je sprostredkovatelsky organ IA
MPSVR SR.

V pripade, ze sa pomoc poskytuje v zmysle schémy pomoci de minimis, musi
byt zachované aj:
— Pred poskytnutim pomoci de minimis prijimatel predklada vyhlasenie v pisomnej alebo

elektronickej podobe o vsetkej (akejkolvek inej) pomoci de minimis prijatej pocas
predchadzajucich dvoch fiskalnych rokov a pocas prebiehajuceho fiskalneho roku.
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13. Meratelné ukazovatele

* Poskytovatel vo vyzve definuje, vo vztahu k jednotlivym typom aktivit,
zodpovedajuce meratelné ukazovatele projektu (MU).

* Odporucame Ziadatelom venovat ndleziti pozornost stanoveniu MU,
nakol'ko ich dosiahnutie je pre Ziadatela/prijimatela zavazné.

* Nedosiahnutie planovanej hodnoty MU je spojené s financnou opravou.

* V pripade odchylky v plneni planovanej hodnoty MU (nedosiahnutie,
prekrocenie) je prijimatel povinny zdovodnit vzniknuty stav.

Z pohladu dosiahnutia planovanej hodnoty MU :

- MU projektu bez priznaku (hodnota MU v projekte nesmie klesnut o viac
ako 20%; v pripade nedosiahnutia hodnoty sa jedna o podstatnu zmenu
projektu = podstatné porusenie zmluvy o NFP = vratka NFP)

- MU projektu s priznakom (identifikacia objektivnych externych faktorov
v ZoNFP s moZnym negativnym vplyvom na dosiahnutie planovanej
hodnoty MU; pozadovanad hodnota MU projektu nesmie byt nizSia ako
50 %)
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14. Publicita projektu

vsSetky subjekty implementujuce, projekty z podpory NFP financovanej/
spolufinancovanej z fondov EU musia uvadzat odkaz na fond, z
ktorého su podporované;

prijimatelia su povinni prostrednictvom informacnych aktivit, v co
najvacsej mozinej miere, prispiet k vymene skusenosti a Sireniu
osvedcenych postupov;

finanéna spoluuéast EU musi byt zdoraznend v priebehu celej doby
realizacie projektu, pre vsetkych zainteresovanych;

volba vhodnych prostriedkov pre zaistenie publicity projektu (t.j. ich
vecné a organizacné zabezpecenie) zavisi od rozhodnutia prijimatela;

konkrétne nastroje na zabezpecenie publicity projektu sa uvadzaju v
ZONFP;
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15. Schval'ovaci proces

Konanie o ziadosti

Konanie o Ziadosti za¢ina dorué¢enim ZoNFP poskytovatelovi.

Proces konania o ZoNFP je popisany v €asti 3 vyzvy a spolu s dalgimi
informaciami aj v kapitole 5 Prirucky pre ziadatela.

Poskytovatel je povinny vydat predmetné rozhodnutie o ZoNFP v termine
do 35 pracovnych dni od uzavretia prislusného kola, resp. vyzvy.

Do lehoty na vydanie rozhodnutia o ZoNFP sa nezapoéitava doba potrebna
na predlozenie chybajucich nalezitosti zo strany ziadatela na zaklade vyzvy
zaslanej poskytovatelom.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo na predizenie lehoty na vydanie
rozhodnutia o ZoNFP v pripadoch, ak nie je moiné ukontit konanie o
ziadosti podla predchadzajucej vety a poskytovatelovi bola udelena
vynimka z maximalnej dizky na schvalovaci proces.
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15. Schval'ovaci proces

Schval'ovanie ziadosti o NFP:

* Administrativne overenie Ziadosti o NFP (kontrola formalne;
spravnosti Ziadosti o NFP)

e (Odborné hodnotenie ziadosti o NFP

* Vydanie rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP a opravné
prostriedky voci rozhodnutiu
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16. Zverejiovanie

Zverejnovanie

* Poskytovatel zverejni na svojom webovom sidle www.ia.gov.sk do
60 pracovnych dni od skonlenia rozhodovania o ZoNFP pre kaZdu
VyzZVvuU:

- zoznam schvalenych ZoNFP
a
- zoznam neschvalenych ZoNFP.

Ziadatel berie na vedomie, Ze zverejiiované informacie, ktoré su
povaiované za osobné udaje je poskytovatel’ a Centralny koordinacny
organ opravneny zverejnit a spracovat bez osobitného suhlasu
Ziadatela v sulade s § 47 a § 48 zakona o prispevku z ESIF. Na zaklade
udajov poskytnutych od poskytovatela CKO zverejnuje na svojom
webovom sidle Udaje o zmluvach, ktoré nadobudli G¢innost v rozsahu
podla § 48 ods. 5 zakona o prlspevku z ESIF.
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17. Uzatvorenie zmluvy o NFP

* Procesu uzavretia zmluvy o NFP predchadza zaslanie pisomného
rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP.

 Cielom uzatvorenia zmluvy o NFP je vytvorenie pravneho zakladu
pre cerpanie ucelovo viazaného NFP z verejnych zdrojov.

e Zmluva o NFP upravuje prava a povinnosti poskytovatela a
prijimatela pri realizacii projektu.

* Pravny narok vznika nadobudnutim ucinnosti zmluvy o NFP
(GCinnost driom  nasledujucim po dni jej zverejnenia
poskytovatelom v Centralnom registri zmlav).

Ak je ucéastnikom zmluvného vztahu partner, zmluva upravuje aj
prava a povinnosti partnera.

j) /\ IA MPSVR SR - P OPERACNY PROGRAM
e St e o ® ®® [UDSKE ZDROJE

Eurr:.pvs,'u,- fond regicnalneho rozvoja



18. Kontaktné udaje poskytovatela a komunikacia

kontaktné udaje Poskytovatela - e-mail: vyzvy@ia.gov.sk

blizdie informacie ohladom wvyziev a pripravy ZoNFP je moiné
ziskat na webovom sidle www.ia.gov.sk, kde su zverejnené aj
vSetky relevantné dokumenty vztahujice sa k jednotlivym
vyzvam,;

na webovom sidle su zverejiované casto kladené otazky
ziadatelov spolu s prislusnymi odpovedami
(kategdria Casto kladené otazky — FAQ);

ziadatelom sa odporuca, aby az do uzavierky konkrétnej vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP sledovali prislusné webové sidla,
kde budu v pripade zmien zverejnované aktualne informacie
suvisiace s vyhlasenou vyzvou.
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Dakujeme za pozornost
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